Pesquisa e Inovacdo

%@ ‘ Rede Brasileira de Certificacao,

RESOLUCAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO N2 0003/2020

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, em
reunido realizada em 02/04/2020,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento, em anexo, sobre compras, bens e servicos a serem contratados
pela RBCIP.

Brasilia, 02 de abril de 2020.

Ca ./ ko

Eduardo Amadeu Putra Moresi

Presidente do Conselho de Administracao



Anexo |

Regulamento sobre compras, bens e servi¢gos a serem contratados pela RBCIP

A Rede Brasileira de Certificacdo, Pesquisa e Inovacdo — RBCIP, pessoa juridica de Direito
Privado, sem fins lucrativos, constituida sob a forma de Associac¢do Civil, nos moldes do cédigo
civil brasileiro, estando enquadrada com Instituicdo Cientifica, Tecnoldgica e de Inovagdo — ICT,
conforme previsto na LEI N° 13.243, DE 11 DE JANEIRO DE 2016.

Este Regulamento estabelece os critérios e procedimentos para contratacdo de obras, aquisicdo
de bens, materiais, servicos e alienacdes para a Rede Brasileira de Certificacdo, Pesquisa e
Inovacao, doravante denominada RBCIP, objetivo de selecionar as propostas mais vantajosas e
assegurar o respeito aos fundamentos da legalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
impessoalidade e economicidade, seguindo normas e procedimentos previstos no presente
REGULAMENTO.

CAPITULO |
PRINCIPIOS

Art. 1.° As contratac¢Oes de obras, servigcos, compras e aliena¢cdes da RBCIP serdo precedidas de
selecdo, obedecidas as disposi¢cdes deste Regulamento.

§ 1.° As normas e procedimentos inscritos e decorrentes do presente REGULAMENTO sao
distintos dos fixados para orgdos e entes integrantes da administragcdo publica, consoante a
natureza juridica de direito privado das ICTs sem fins lucrativos.

§ 2.° Serdo aplicaveis as contratacdes diretas e aos certames seletivos conduzidos no ambito do
a RBCIP, Unica e exclusivamente, as normas inscritas no presente REGULAMENTO e aquelas
inscritas em atos convocatdrios especificos.

Art. 2.° A sele¢do destina-se a escolha da proposta mais vantajosa para o RBCIP e sera
processada e julgada em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade, da economicidade,
da vinculacdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e com principios correlatos.

Art. 3.° Os certames seletivos, as dispensas, as inexigibilidades e as contratacdes diretas
normatizados no presente Regulamento terdo por objetivo precipuo selecionar propostas que
ofertem produtos e servi¢os de boa qualidade, com presteza de fornecimento e que se mostrem
econdmicos para o RBCIP.

CAPITULO Il
PROVIDENCIAS PRELIMINARES E PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 4.° Antecedendo toda e qualquer contratacdo a ser realizada por dispensa ou mediante
certame seletivo propriamente dito, o RBCIP adotara as seguintes providéncias preparatorias e
de planejamento:

| requisicdo da drea interessada com a indicacdo do objeto que se pretende contratar
devidamente detalhado em projeto, termo de referéncia, memorial descritivo ou plano de
trabalho, conforme o caso, e a devida justificativa técnica contendo as reais necessidades e as
finalidades a que se destina a compra. A requisicio deverda ser submetida ao gestor
administrativo com a finalidade de autorizar a instauracdo de procedimento de contratacao;
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Il — levantamento de precos e valores de mercado que tera como finalidade precipua identificar
0s precos praticados no mercado mediante pesquisa;

Il — verificacdo e confirmacdo da existéncia de previsdo orcamentaria necessaria ao
atendimento da despesa estimada a ser realizada, com as indicacbes orcamentarias
correspondentes;

IV — definicdo e aprovacao da modalidade e das condi¢des para o processo de contratacao;

S 1.° Quando se tratar de contratacdo para Registro de Precos serd dispensada a verificacdo
daexisténcia de previsdo orcamentadria para a instauracdo do processo, que se torna obrigatoria
para aefetivacdo da compra ou da emissao da ordem de servico ou de compra.

§ 2.° Com o objetivo de garantir compatibilidade de especificacGes técnicas e de desempenho,
nas compras realizadas pelo RBCIP, podera ser aplicado o principio da padronizacdo, observadas,
qguando for o caso, as condi¢cGes de manutencdo, assisténcia técnica e garantias oferecidas,
devidamente justificadas.

CAPITULO Il

DEFINICOES

Art. 5.° Para os fins deste Regulamento, considera-se:
| - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

toda construcao, reforma, recuperacdo, ampliacdo e demais atividades que envolvam as
atribuicGes privativas dos profissionais das areas de Engenharia e Arquitetura;

Il — DEMAIS SERVICOS — todos aqueles nao compreendidos no inciso | deste artigo;

Il - COMPRAS

toda aquisicdo de bem remunerada para fornecimento uma Unica vez ou parceladamente;

IV - COMISSAO DE COMPRAS — colegiado, permanente ou especial, composto de pelo menos

3 (trés) integrantes, complementada por no minimo um da area interessada, formalmente
designados, com a funcao, entre outras, de receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos aos certames seletivos;

V - ADJUDICACAO - ato pelo qual o dirigente competente atribui ao interessado o direito de
executar o objeto a ser contratado;

VI — HOMOLOGACAO - ato pelo qual o dirigente competente, apds verificar a regularidade dos

atos praticados pela comissao, ratifica o resultado do certame seletivo;
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CAPITULO IV
MODALIDADES, LIMITES E TIPOS DE CERTAMES SELETIVOS
Art. 6.° S3o modalidades de certames seletivos:

I- SIMPLES COTACAO - modalidade simplificada de certame seletivo destinada a aquisi¢do de
bens, materiais e/ou servicos, cujo valor seja limitado ao maximo previsto em ato especifico da
Diretoria Executiva, realizada por meio de consulta a no minimo 3 (trés) fornecedores;

Il - COLETA DE PRECOS — modalidade geral de certame seletivo, sem limite de valor, que sera
utilizada para a contratacdo de obras, aquisicio de bens, materiais e/ou servicos, entre os
interessados do ramo pertinente ao seu objeto, dirigida no minimo a 3 (trés) fornecedores e
divulgado por periodo minimo de 3 (trés) dias uteis, no portal de compras da RBCIP, de modo
ampliar a concorréncia para novos interessados;

[l — CONCURSO - modalidade de certame seletivo entre quaisquer interessados para escolha de
trabalho técnico, cientifico, educacional, arquiteténico ou artistico, mediante instituicdo
deprémios ou remuneragao aos vencedores;

IV - LEILAO — modalidade de certame seletivo entre quaisquer interessados para a venda de bens
a quem oferecer maior lance, igual ou superior ao valor da avalia¢ao;

V - PREGAO ELETRONICO - modalidade de certame seletivo entre interessados para aquisicdo
de bens, materiais e servicos, qualquer que seja o valor estimado da contratacao, realizado em
sessdo publica no ambiente virtual por meio da internet, com propostas e lances eletronicos,
vedada a utilizagdo para contratacdo de obras, e observando a conveniéncia e oportunidade
para os interesses da RBCIP.

§ 1.° Os instrumentos convocatoérios referentes ao Pregdo Eletronico serdo divulgados, pela
internet e no portal de compras da RBCIP, de modo a ampliar a concorréncia, com antecedéncia
minima de 08 (oito) dias Uteis da sua realizac¢do, ficando a critério da RBCIP estender esse prazo
guando a complexidade do objeto assim o exigir.

§ 2.° A validade dos certames seletivos ndo ficarda comprometida pela ndo apresentacdo ou pela
impossibilidade de obtencdo da quantidade minima de propostas, desde que para contratacdo
sejam apresentadas as devidas justificativas, que deverdao ser ratificadas pelo dirigente
competente.

§ 3.° Os limites para as dispensas e para as modalidades de certames seletivos serdao definidos
em normas especificas aprovadas pela Diretoria da RBCIP.

Art. 7.° Os certames seletivos observarao, exceto na modalidade concurso:

I- menor prego, observados a qualidade e o rendimento dos bens e materiais, bem como a
técnica de execugdo, quando se tratar de servigos;

Il — técnica e preco;
[l — maior lance ou oferta, nas hipdteses de leildo.

S 1.° O tipo de certame seletivo por técnica e preco sera utilizado preferencialmente para
contratacdes que envolvam natureza intelectual, ou exclusivamente relevante e, neste caso,

desde que justificado pela area técnica.



S 2.° Nos certames seletivos de técnica e preco, a classificacdo dos proponentes sera feita de
acordo com a pontuacdo das propostas técnica e de preco, de acordo com 0s pesos
estabelecidos no instrumento convocatoério, que serdo objetivos.

§ 3.° Nos certames seletivos na modalidade pregdo, somente sera admitido o tipo menor
prego.

CAPITULO V

DOS CASOS DE DISPENSA

Art. 8.° Serd utilizada a dispensa de certame seletivo para aquisicdo de bens, materiais e/ou
servicos, seguindo levantamento de precos e dos valores de mercado, nos seguintes casos:
I- nas aquisicGes até os valores previstos em ato especifico da Diretoria Executiva;

Il — nas alienacBes de bens até os valores previstos em ato especifico da Diretoria Executiva;
[l — quando nao acudirem interessados ao certame seletivo;

IV - nos casos de calamidade publica ou grave perturbacdo da ordem publica;

V - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a situacdo
gue possa ocasionar prejuizo e/ou rompimento de contratos, ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens;

VI — na aquisi¢do, na locacdo ou no arrendamento de imdveis, sempre precedida de avaliacdo;
VIl — na aquisicdo de géneros alimenticios pereciveis, com base no preco do dia;

VIl - na contratacdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino, da extensdo ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnolégico, desde que
sem fins lucrativos;

IX - na contratagdo, com servicos sociais autbnomos e com 6rgdos e entidades integrantes
daAdministracdo Publica, quando o objeto do contrato for compativel com as atividades
finalisticas do contratado;

X - na aquisicdo de componentes ou pecas necessarios a manutenc¢do de equipamentos durante
o periodo de garantia técnica no fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo
for indispensavel para a vigéncia da garantia;

Xl - nos casos de urgéncia para o atendimento de situacdes tempo habil para se realizar certame
seletivo;

X - nos casos de contratacdao de empresas que mantenham contrato vigente com entidades
diversas, drgdos e entes da Administracdo Publica de qualquer esfera da Federacdo, cuja
contratacdo tenha ocorrido por meio de licitagdo publica, assegurado o direito de negociar o
preco contratado para obtencdo de melhores condi¢cbes, desde que mantidos os objetos

contratados na referida licitacao;



Xll - quando as propostas apresentadas nos certames seletivos consignarem pregos
manifestamente superiores aos praticados no mercado ou forem incompativeis com os fixados
pelo RBCIP, mantidas as mesmas condi¢cGes estabelecidas no instrumento convocatério, desde
gue devidamente justificado e autorizado pelo dirigente competente.

Paragrafo Unico - As dispensas a que se referem os incisos de Il a Xl serdo circunstanciadamente
justificadas pelo setor responsavel e homologadas por dirigente competente.

CAPITULO VI
DOS CASOS DE INEXIGIBILIDADE

Art. 9.° O certame seletivo sera inexigivel quando houver inviabilidade de competicdo, em
especial:

I- na aquisicdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente de produtor ou fornecedor
exclusivo;

Il - na contratacdo de pessoas fisicas e juridicas para ministrar cursos abertos ou fechados
ouprestar instrutoria destinada a treinamento, aperfeicoamento ou capacitacao de empregados
do RBCIP e de servigos com empresa ou profissional de notdria especializacdo, assim entendido
aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publicacbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados a sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado
aplena satisfacdo do objeto a ser contratado;

[l — na permuta ou dacdo em pagamento de bens, observada a avaliacao atualizada;
IV — na doacgao de bens;

V - nas contratacGes para inovac¢do tecnoldgica e/ou a transferéncia de tecnologia para o RBCIP,
em que se fizer necessaria a preservacdo da propriedade intelectual, do sigilo ou da
confidencialidade.

VI —nos contratos ou convénios onde a empresa parceira estiver presente e destacada no plano
de trabalho enviado ao érgao contratante ou convenente;

S 1.° - A caracteriza¢do das hipdteses dos incisos Il e V deste artigo dependera de avalia¢do
técnica a ser emitida pela drea competente, de modo a subsidiar o dirigente competente na
deliberacao final que lhe compete proferir, podendo este, se assim entender conveniente,
requerer a avaliacdo por parecerista ad hoc.

S 2.° - As situacdes de inexigibilidade serdo circunstanciadamente justificadas pelo setor
responsavel.

CAPITULO VI

CONTRATACAO DE BENS E SERVICOS ESPECIFICOS PARA ATIVIDADES FINALISTICAS DE SELECAO,
AVALIACAO E CERTIFICACAO

Art. 10. Serd dispensado o certame seletivo, nos seguintes casos:
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I- aquisicdo de livros e periddicos;
Il — contrata¢do de outras organizagdes sociais e de entidades de educacgao superior e de
entidades de apoio a educacgao;

Il - contratacdo de profissionais capacitados/especializados em: elaboracdo de itens, correcdo
de provas, andlise e julgamento de recursos, analise critica de itens, aplicacdo e controle
situacional de provas de sele¢do e avaliacdo em geral, provas praticas em geral, instrutoria em
curso de formacao de carreiras, curso de desenvolvimento e aperfeicoamento, curso de
treinamento, curso gerencial, tutoria em cursos a distancia, elaboracdo de material didatico,
elaboracdo de material multimidia para curso a distancia, atividades de conferencista e de
palestrante em evento de capacitacdo e outras atividades de interesse didatico-pedagdgicos da
RBCIP;

IV —locacdo de espaco fisico destinado a atividades inerentes a programas e projetos cientificos,
tecnoldgicos, de inovacdo e de formacdo de pessoas nas areas de avaliacdo e selec¢do, tais como
selec¢des privadas, avaliacdes educacionais, certificagdes e cursos diversos;

§ 1° Caberd a RBCIP a definicdo da tabela de valores a serem pagos aos profissionais
capacitados/especializados relacionados no inciso Il do caput, observados quando for o caso, a
Resolugdo 002/2019 do Conselho de Administragdo.

§ 2° As aquisicOes e contratacdes a que se refere o caput deste artigo nao se aplicam e nao se
confundem com as disposicdes dos artigos 8° e 9° do presente regulamento.

CAPITULO VIlI
DAS IMPUGNACOES AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO E DOS RECURSOS
Art. 11. Das impugnacdes ao Instrumento Convocatorio:

I- até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o inicio da sessao publica, qualquer interessado
podera apresentar pedido de impugnacdo ao instrumento convocatério, o qual ndo tera efeito
suspensivo;

Il — caberd a comissdo de compras decidir sobre a impugnacdo no prazo de 1 (um) dia util;
Adicionar Pessoas 7

Il - procedentes as razdes da impugnacdo do Instrumento Convocatoério que altere a formulagado
da proposta de precos, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame;

Art. 12. Dos Recursos Administrativos:
I- os recursos interpostos nao terdo efeito suspensivo.

Il - O provimento de recursos pela comissdao de compras somente invalidara os atos insuscetiveis
de aproveitamento.

CAPITULO IX
DOS CONTRATOS

Art. 13. O instrumento de contrato é obrigatério quando houver obriga¢Ges futuras, quando se
tratar de servicos continuados ou quando a entrega dos bens, materiais ou servicos for
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parcelada, e nos demais casos o fornecimento sera autorizado por meio de proposta com aceite,
carta-contrato, ordem de servico, ordem de fornecimento ou documento equivalente.

Art. 14. Os contratos serdo escritos, suas clausulas indicardo necessariamente o seu objeto, com
a especificacao da obra, do servico ou do fornecimento, conforme o caso, o preco pactuado, o
prazo de execucgdo, as garantias, as penalidades, os critérios, a data-base e a periodicidade de
reajustamento, o periodo de vigéncia, além de outras exigéncias previamente estabelecidas no
instrumento convocatério.

Art. 15. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro
do prazo fixado, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e podera
acarretar ao participante as penalidades previstas no instrumento convocatorio.

CAPITULO X
DO REGISTRO DE PRECO

Art. 16. O registro de preco, sempre precedido de um ato convocatdrio, podera ser utilizado nas
seguintes hipoteses:

I- quando for mais conveniente que a aquisicao demande entrega ou fornecimento parcelado;
Il - guando, pelas caracteristicas do bem ou do servico, houver necessidade de aquisi¢Ges
frequentes;

Il - quando ndo for possivel estabelecer, previamente, o quantitativo exato para o atendimento

Art. 17. A vigéncia de Registro de Preco, limitada a 12 meses, devera- estar prevista no
instrumento convocatdrio, podendo ser prorrogada por 5 (cinco) periodos iguais sucessivos a
interesse da instituicdo, desde que a pesquisa de mercado demonstre que o preco seja
vantajoso.

Art. 18. Fica facultada a adesdo a Ata de Registro de Pregos oriunda de Sistemas de Registro de
Precos mantidos também por entidades diversas, drgdos e entes da Administracdo Publica de
qualquer esfera da Federacgao, desde que se mostrem vantajosos para as contrata¢des da RBCIP,
devendo-se, para tal efeito, promover as adaptacdes a sua natureza juridica como pessoa
juridica de direito privado.

CAPITULO XI
DAS OBRASE SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 19. Para fins deste Regulamento, considera-se obra qualquer nova edificacdo e/ou
ampliacdo de imdveis,

Art. 20. Para a realiza¢do de obras de nova edificacdo e/ou ampliacdo de imdveis, deverdo ser
apresentados previamente os projetos basico e executivo, 0 memorial descritivo dos materiais
orcados e o cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos:

I- Projeto Bdasico: conjunto de elementos necessarios e suficientes com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra, elaborado com base nas indicagGes de estudos técnicos,
gue assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental, e que
possibilite a avaliacdo do custo da obra, a definicdo dos métodos e o prazo de execucdo;
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Il - Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdo de cada etapa
da obra e do respectivo desembolso financeiro, respeitado o Projeto Basico;

Il - Cronograma Fisico Financeiro: documento contendo a indica¢do do prazo de cada etapa da
obra e do respectivo desembolso financeiro;

IV - Memorial Descritivo: especificacdo, quantidade dos materiais e métodos construtivos a

serem utilizados e critérios de aprovagao.

CAPITULO XII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Para participar dos certames seletivos ou contratar com o RBCIP as empresas deverdo
firmar declaragdo em formulario préprio de que ndo tém participagdo, a qualquer titulo, de
dirigentes ou empregados desta entidade, ou parentes destes, em linha reta ou colateral, até o

terceiro grau.

Ca.

Eduardo Amadeu/Dutra Moresi

Presidente do Conselho de Administracao



